关于招标代理机构信用监管平台信息录入工作指南
（2021版）
各有关单位：
根据相关部门要求，在杭承接招标代理业务的企业需登录“浙江省建筑市场监管与诚信信息系统”（http://223.4.65.131:8080/）（以下简称“省平台”）录入企业及人员数据后同步至“杭州市信用监管平台”（http://115.233.209.150:88/）（以下简称“市平台”），现将各招标代理企业有关数据信息的录入工作规范如下：
一、招标代理企业及人员常规入库按照《关于进一步做好建设信用监管平台基本信息维护的通知》要求操作，具体详见附件1。
第一步：将相关企业及人员信息录入省平台，待审核通过后入库。
第二步：登录市平台的企业维护平台，新企业需要先注册帐号, 原信用企业用户使用原用户名和密码登录。
第三步:按照《省厅数据同步到市平台操作指南》将省平台的信息同步至市信用监管平台，并核对市平台同步过来的信息是否正确，具体操作详见附件2。
二、对于没有相关建筑业资质仅承接招标代理业务的企业，在省平台若无法录入招标代理从业人员信息，可以到杭州市建设工程招标造价服务中心现场办理招标代理人员入库。
（一）需携带的资料：
1、《工程招标代理机构人员新增入库办理名单汇总表》原件1份(表式见附件3)；
2、人员社会保险交纳凭证（含五个规定险种，原件1份）；
3、聘用劳动合同（原件及复印件各1份）；
4、工程建设类注册资格证书或职称证书或工程建设类相关毕业证书（原件及复印件1份）；
5、人员身份证（原件及复印件1份）。
（二）招标代理人员入库后，企业还需根据下列图示操作自行添加人员：
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（三）现场办理地址：杭州市长生路9号八楼807室，联系电话88250291。
附件：1、《关于进一步做好建设信用监管平台基本信息维护的通知》
2、《省厅数据同步到市平台操作指南》
3、《工程招标代理机构人员新增入库办理名单汇总表》
杭州市建设工程招标造价服务中心
2021年3月1日

附件3：
招标代理机构人员新增入库办理名单汇总表
申请单位名称（盖章）：
	序
号
	姓名
	身份证号码
	职称（专业）
	注册执业类别及证书编号
	文化程度
	毕业时间
	首次参加
工作时间
	聘任开始时间
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